






УТВЕРЖДЕН








Приказом начальника финансового 








управления Слободского района








Кировской области 








от   30.12.2019  № 77
ПЛАН
работы финансового управления Слободского района на 2020 год
	№
	Наименование мероприятий
	Исполнитель 
	Срок 
исполнения

	1
	2
	3
	4

	I.  Разработка проектов муниципальных правовых актов

	1.1.
	Подготовка проекта Решения районной Думы «О внесении изменений в решение Думы от 19.12.2019 №46/479 «Об утверждении бюджета Слободского  района на 2020 год и плановый период 2021-2022 годов
	ОПД и Р, сектор доходов
	В течение года

	1.2
	Подготовка проекта решения  районной Думы «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Слободского района  за 2019 год»
	ОПДиР, сектор доходов 
	Март

	1.3
	Подготовка проекта решения районной Думы «О внесении изменений в решение «О межбюджетных отношениях в Слободском районе» в случае внесения изменений в Бюджетный кодекс РФ.
	начальник отдела контрольной и правовой работы 
ОПД и Р,  
	В течение года

	1.4
	Подготовка проекта постановления "Об утверждении бюджетного прогноза районного бюджета
	ОПДиР, сектор доходов 
	в течение двух месяцев со дня официального опубликования решения о бюджете района

	1.5
	Подготовка проекта решения районной Думы «О внесении изменений в решение районной Думы «О бюджетном процессе в Слободском районе» в случае внесения изменений в Бюджетный кодекс РФ.  
	Главный специалист - юрист 

ОПД и Р, сектор доходов   
	В течение года

	1.6
	Участие в заседаниях рабочих групп при администрации Слободского района по разработке нормативных правовых  актов Слободского района
	ОПДи Р, сектор доходов
	в течение года

	1.7
	Составление и ведение кассового плана районного бюджета
	Все отделы
	ежемесячно

	1.8
	Подготовка приказа финансового отдела о составлении и исполнении сводной бюджетной росписи районного бюджета на 2021 год.
	ОПДи Р, ОКИБ
	декабрь

	1.9
	Подготовка проекта постановления  администрации Слободского района «О мерах по выполнению решения Слободской районной Думы «Об утверждении бюджета Слободского  района на 2021год и плановый период 2022 и 2023 годов»
	Начальник, ОПДиР, сектор доходов, ОКИБ
	Декабрь

	1.10
	Внесение изменений в  нормативные документы по казначейскому исполнению бюджета, в связи с внесением изменений в БК РФ. 
	ОКИБ
	 В течение года

	1.11
	Разработка проекта постановления администрации района «Об организации работы по формированию местного бюджета на 2021 год и плановый период 2022 и 2023 годов»
	Начальник, ОПДиР, сектор доходов
	II квартал

	1.12
	Подготовка приказа финансового  управления об организации работы по формированию бюджета на 2021 год и плановый период 2022 и 2023 годов.
	ОПДиР, сектор доходов 
	II квартал  

	1.13
	Разработка проекта решения районной Думы «Об утверждении Об утверждении бюджета Слободского  района на 2021 год и плановый период 2022 и 2023 годов»
	ОПДи Р, сектор доходов
	III-IV кварталы

	1.14
	Внесение изменений в методику формирования доходов районного бюджета в случае изменения налогового и  бюджетного законодательства.
	сектор доходов
	III квартал

	1.15
	Подготовка проекта приказа финансового управления Слободского района  об утверждении Порядка и Методики планировании бюджетных ассигнований районного бюджета на 2021 год и плановый период 2022 и 2023 годов
	ОПД иР
	III квартал

	1.16
	Подготовка бюджетного послания Главы  района районной Думе на 2021 год и плановый период 2022 и 2023 годов
	Начальник, ОПДи Р сектор доходов
	III квартал 

	1.17
	Подготовка проекта постановления «Об утверждении муниципального задания по предоставлению муниципальных услуг на 2021 год» 
	ОПД иР
	Сентябрь – октябрь

	1.18
	Подготовка проекта постановления администрации района об утверждении отдельных показателей для формирования проекта районного бюджета и определения межбюджетных трансфертов на 2021 год и плановый период 2022 и 2023 годов


	ОПД иР
	Сентябрь-октябрь 

	1.19
	Подготовка изменений в муниципальные программы «Развитие муниципального управления в Слободском районе» и «Совершенствование межбюджетных отношений в Слободском районе Кировской области»
	Начальник, ОПД иР
	В течение года

	1.20
	Подготовка проекта постановления администрации района об утверждении лимита фонда оплаты труда работников бюджетной сферы
	ОПД иР
	декабрь

	1.22
	Подготовка проекта постановления администрации района о мероприятиях, направленных на повышение поступлений налоговых и неналоговых доходов, сокращение недоимки бюджетов бюджетной система Российской Федерации
	Сектор доходов
	Март-апрель

	1.23
	Подготовка изменений в муниципальные правовые акты по осуществлению муниципального финансового контроля в случае внесения изменений в Бюджетный кодекс РФ.  
	Главный специалист по контролю, юрист
	декабрь

	II. Организация работы по составлению и исполнению районного бюджета.

	2.1
	Составление кассового плана по районному бюджету на 2021 год
	ОПДиР, сектор доходов, ОКИБ
	декабрь

	2.2.
	Ведение кассового плана по районному бюджету на 2020 год
	ОПДиР, сектор доходов, ОКИБ
	ежемесячно

	2.3
	Внесение изменений в сводную бюджетную роспись
	ОПДиР
	в течение года согласно утвержденного порядка

	2.4
	Доведение уведомлений  до главных распорядителей бюджетных средств о бюджетных ассигнованиях и ЛБО на 2021 год и на плановый период 2022-2023 годов. 


	ОПДиР
	Декабрь

	2.5
	Проверка смет расходов муниципальных казенных учреждений, органов местного самоуправления и планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных учреждений на 2020 год
	ОПДиР
	До 01.05.2020

	2.6
	Доведение Уведомлений по расчетам между бюджетами (код формы 0504817) до администраторов доходов местных бюджетов по межбюджетным трансфертам, администрируемым финансовым управлением
	ОПДиР
	В течение года

	2.7
	Распределение межбюджетных трансфертов между муниципальными образованиями района в программном комплексе "Бюджет-Смарт"
	ОПДиР
	декабрь

	2.8
	Проверка правильности принятия сельскими (городским) поселениями бюджетов на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов
	ОПД и Р сектор доходов 
	январь

	2.9
	Составление и представление в Министерство финансов Кировской области годового отчета консолидированного бюджета Слободского района за 2019 года
	Все отделы
	февраль

	2.10
	Подготовка отчета и доклада главе администрации района  об исполнении  районного бюджета за 2019 год
	ОПДиР, сектор доходов 
	I квартал

	2.11
	Оперативный анализ поступления доходов за 2020 год по  консолидированному бюджету Слободского района и предоставлением ее главе администрации района
	сектор доходов
	Ежемесячно

	2.12
	Подготовка квартального отчета об исполнении районного бюджета 
	Все отделы
	Ежеквартально

	2.13
	Подготовка проекта  постановления  администрации района «Об исполнении бюджета муниципального образования «Слободской муниципальный район Кировской области» за 1 квартал (полугодие, девять месяцев) 2020года»
	ОПДиР, сектор доходов
	Апрель

Июль

Октябрь

	2.14
	Составление аналитической записки об исполнении консолидированного бюджета Слободского района и представление в Министерство финансов Кировской области
	Сектор доходов 
	Ежеквартально 

	2.15
	Анализ исполнения расходов бюджета по получателям средств и подготовка информации об исполнении бюджета
	ОПДиР, ОКИБ
	Ежеквартально

	2.16
	Анализ исполнения муниципальных программ и муниципальных заданий и подготовка информации главе администрации района
	ОПДиР
	Ежеквартально

	2.17
	Составление отчета по Соглашению «О мерах по социально-экономическому развитию муниципального образования Слободской район»
	ОПДиР, сектор доходов 
	Ежеквартально

	2.18
	Составление отчета по п 2.2 Соглашения «О предоставлении бюджету Слободского района субсидии на выравнивание обеспеченности муниципальных образований»
	ОПДиР, сектор доходов, ОБУ и К
	Ежеквартально

	2.19
	Организация работы Межведомственной комиссии по обеспечению поступления доходов в  районный бюджет
	Сектор доходов
	Ежемесячно

	2.20
	Подготовка отчетности в Министерство финансов Кировской области о выполнении Плана мероприятий по повышению поступлений доходов в бюджет
	Сектор доходов 
	ежеквартально

	2.21
	Организация рейдовых мероприятий в поселения Слободского района по вопросу расширения налогооблагаемой базы
	Сектор доходов
	Ежемесячно

	2.22
	Учет средств, выделенных из резервного фонда

Проверка целевого использования средств, выделенных из резервного фонда 
	ОПДиР
	в течение года

	2.23
	Осуществление контроля за соблюдением муниципальными образованиями нормативов формирования  расходов на оплату труда выборных должностных лиц  местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия  на постоянной основе, муниципальных служащих и содержание органов местного самоуправления
	ОПД иР 
	Ежеквартально

	2.24
	Анализ соблюдения органами местного самоуправления лимитов предельной численности и фонда оплаты труда за 2020 год.
	ОПДиР
	Ежеквартально

	2.25
	Составление и предоставление в министерство финансов отчета о расходах и численности работников государственных органов и органов местного  самоуправления
	ОПД иР
	В сроки установленные Министерством финансов

	2.26
	Согласование штатных расписаний муниципальных учреждений и органов местного самоуправления
	ОПДиР
	В течение года

	2.27
	Утверждение штатного расписания финансового управления
	Начальник финансового управления, ОБУи К
	В установленном порядке

	2.28
	Мониторинг местных бюджетов по реализации федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ. 
	ОПДиР, сектор доходов 
	1 полугодие, год

	2.29
	Составление сводного реестра расходных обязательств муниципальных образований
	ОПДиР
	II квартал

	2.30
	Мониторинг выплаты заработной платы работникам бюджетных учреждений.
	ОПДиР
	Ежемесячно

	2.31
	Мониторинг остатков средств консолидированного бюджета муниципального района


	ОПДиР,ОКИБ
	Ежемесячно

	2.32
	Организация работы по приемке составлению и представлению в министерство финансов Кировской области годовой, квартальной  и месячной отчетности об исполнении бюджета 
	Все отделы
	В сроки установленные Министерством финансов 

	2.33
	Составление прогноза по доходам  консолидированного бюджета района, утвержденных на 2020 год, в разрезе муниципальных образований района  
	Сектор доходов
	октябрь

	2.34
	Осуществление контроля и учет бюджетных обязательств, вытекающих из муниципальных контрактов, подлежащих исполнению за счет средств областного и местного бюджетов 
	ОКИБ, 
	в течение года

	2.35
	Открытие, переоформление и закрытие лицевых счетов муниципальных учреждений, иных получателей субсидий из районного бюджета в соответствии с утвержденным порядком
	ОКИБ
	В течение года

	2.36
	Предоставление информации об организации в реестр участников бюджетного процесса Слободского района, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса Слободского района, в ГИИС "Электронный бюджет"


	ОКИБ
	В течение года

	2.37
	Анализ выполнения Плана мероприятий по повышению поступлений доходов в бюджет и сокращению недоимки поселениями района
	Сектор доходов
	ежеквартально



	2.38
	Ведение долговой книги Слободского района
	ОПДиР
	В течение года

	2.39
	Работа по привлечению Слободским районом кредитов коммерческих банков 
	Начальник, ОПД и Р, начальник отдела контрольной и правовой работы
	В течение года

	2.40
	Оценка ожидаемого исполнения бюджета Слободского района за 2020 год
	ОПД и Р, сектор доходов
	Ноябрь

	2.41
	Представление в Слободское отделение УФК и доведение до бюджетополучателей, находящихся на кассовом обслуживании в финансовом управлении Слободского района,  графика выплаты заработной платы. 
	ОКИБ
	Январь

	2.42
	Составление, анализ и размещение  план-графика закупок по финансовому управлению  на официальном сайте
	ОБУи К, начальник отдела контрольной и правовой работы (ОКиПР)
	декабрь

	2.43
	Анализ реестров расходных обязательств, предоставленных главными распорядителя средств районного бюджета и муниципальными образованиями, составление и представление Министерству финансов Кировской области сводного реестра расходных обязательств 
	ОПД и Р
	Май-июнь

	2.44
	Проведение анализа налоговых льгот, предоставленных представительными органами местного самоуправления
	Сектор доходов
	III квартал

	2.45
	Взаимодействие с МИФНС № 13 по Кировской области в рамках Соглашения №032 от 03.04.2018 об информационном взаимодействии


	Сектор доходов
	В течение года

	2.46
	Взаимодействие с Министерством финансов  по формированию и исполнению бюджета.
	Все отделы
	в течение года

	2.47
	Взаимодействие с финансовыми органами других районов по обмену опытом.
	Все отделы
	В течении года

	2.48
	Проведение семинаров с главными бухгалтерами муниципальных учреждений и специалистами-финансистами поселений по вопросам бюджетного учета, по исполнению районного бюджета
	Все отделы
	В течении года

	2.49
	Согласование проектов Соглашений, заключаемых ГРБС с отраслевыми министерствами Правительства Кировской области о предоставлении межбюджетных трансфертов из областного бюджета
	Все отделы
	В течении года

	2.50
	Организация работы по формированию перечня налоговых расходов Слободского района и проведению оценки налоговых расходов консолидированного бюджета
	сектор доходов
	II полугодие

	2.51
	Организация работы по  заключению соглашений о мерах по социально-экономическому развитию муниципальных образований района на 2020 год
	начальник управления
	январь

	III. Организация правовой работы.

	

	3.1
	Подготовка аукционной документации для размещения заказа на проведение открытого аукциона в электронной форме по кредитованию бюджета Слободского района
	ОКиПР
	октябрь

	3.2
	Экспертиза проектов муниципальных правовых актов администрации Слободского района, финансового управления
	Все отделы
	В течение года

	3.3
	Правовая экспертиза нормативных актов, муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров и исходящих документов финансового управления, кредитных договоров и документов на открытие лицевых счетов
	ОКиПР
	В течение года

	3.4
	Работа с претензиями к финансовому управлению Слободского района
	ОКиПР
	В течение года

	3.5
	Работа с обращениями организаций и граждан
	Начальник финуправления,  ОКиПР
	В течение года

	3.6
	Взаимодействие с органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и Федеральной службой судебных приставов
	Начальник финуправления,  ОКиПР
	В течение года

	3.7
	Работа с исковыми заявлениями финансового управления и иных органов к организациям и гражданам должникам
	ОКиПР
	По мере необходимости

	3.8
	Участие в делах с участием финансового управления и иными органами в арбитражном суде, судах общей юрисдикции и у мировых судей
	ОКиПР
	По мере необходимости

	3.9
	Рассмотрение представлений Слободской межрайонной прокуратуры и контрольных органов
	ОКиПР
	В течение года

	3.11
	Организация работы по взаимодействию с уполномоченным органом в целях проведения торгов. запроса котировок, цен на приобретение  товаров, работ и услуг
	ОКиПР
	В течение года

	3.12
	Консультирование и методологическая помощь сельским и городскому поселениям, муниципальным учреждениям
	Все отделы,

ОКиПР
	В течение года

	3.13
	Проверка поступивших на исполнение исполнительных документов на соответствие требованиям статьи 242.1 Бюджетного кодекса и контроль за их исполнением
	ОКиПР
	В течение года

	IV. Анализ и проверка эффективности использования бюджетных средств и принятие мер по укреплению финансовой дисциплины.

	4.1
	Проверка годовых отчетов об исполнении бюджетов поселений 
	Все отделы
	I квартал



	4.2
	Учет и анализ просроченной кредиторской задолженности учреждений финансируемых из местного бюджета  
	ОБУ и К,  ОКИБ
	Ежемесчно

	4.3
	Ежемесячный мониторинг проводимой работы по оптимизации доходов и расходов 
	ОПДиР 
	До 5 числа ежемесчно

	4.4
	Составление, анализ и представление отчетов в министерство  финансов Кировской области о расходовании межбюджетных трансфертов.
	Все отделы
	Ежеквартально

	4.5
	Проведение анализа соблюдения лимита фонда оплаты труда и предельной штатной численности органов местного самоуправления с составлением пояснительной записки (ф.14)
	ОПДиР
	Ежеквартально

	4.6
	Анализ исполнения лимитов потребления тепло-электроэнергии бюджетными учреждениями района с пояснительной запиской главе администрации. 
	ОПДиР
	Ежеквартально

	4.7
	Анализ исполнения лимитов фонда оплаты труда  бюджетными учреждениями за квартал
	ОПД иР
	Ежеквартально

	4.8
	Мониторинг средних заработных плат отдельных категорий работников муниципальных учреждений Слободского района в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2012 №597
	ОПД иР
	ежемесячно

	4.9
	Проведение проверки комплектования образовательных учреждений района на 2020/2021 учебный год
	ОПД иР 
	IY квартал

	4.10
	Анализ выполнения  органами местного самоуправления района заданий по предоставлению муниципальных услуг. 
	ОПД и Р
	В течение года

	4.11
	Проведение  ревизий финансово-хозяйственной деятельности в районных муниципальных учреждениях, а также администрациях поселений района.
	Главный специалист по контролю
	 В течение года по особому плану



	4.12
	Проведение проверок организации бухгалтерского учета  в учреждениях муниципального подчинения и оказания методологической помощи.
	ОБУи К
	В течение года по особому плану

	4.13
	Анализ финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий за 2019 год.
	Сектор доходов
	IV квартал



	4.14
	Анализ финансово – хозяйственной деятельности предприятия транспорта за 2019 год
	Сектор доходов
	II- IV квартал

	4.15
	Контроль за организацией и проведением курсов повышения квалификации бухгалтеров подведомственных учреждений  
	ОБУиК
	В течение года

	4.16
	Проведение проверок при осуществлении закупок муниципальными заказчиками, муниципальными бюджетными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями
	ОКиПР
	В течение года по утвержденному плану

	4.17
	Осуществление внутреннего финансового контроля
	ОБУ, ОПД и Р, сектор доходов, ОКИБ

	В течение года

	V. Организационная и кадровая работа.

	5.1
	Разработка локальных актов финансового управления в соответствии с Законом Кировской области №171-ЗО от 08.10.2007 «О муниципальной службе в Кировской области»
	ОКиПР
	В течение года

	5.2
	Подготовка приказов о приеме на муниципальную службу, оформление личных дел на работников
	ОКиПР
	В течение года

	5.3
	Подготовка графика отпусков работников финансового управления на 2021 год
	Все отделы
	Декабрь

	5.4
	Служебное совещание финансового управления по итогам экономической и контрольной работы за 2019год и задачам на 2020 год.
	Начальник финансового управления, начальники отделов
	февраль

	5.5
	Организация предоставления муниципальными служащими финансового управления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера на себя, супруги(супруга), несовершеннолетних детей. Размещение информации на официальном сайте администрации Слободского района
	ОКиПР
	До 30 апреля                

	5.6
	Обновление номенклатуры дел финансового управления на  2020 год.
	Начальники отделов
	I квартал 

	5.7
	Подготовка, организация и проведение празднования 218-й годовщины Министерства финансов РФ «Дня финансиста»
	Начальник финансового управления, главные специалисты 
	Август, сентябрь

	5.8
	Контроль за состоянием исполнительской дисциплины в финансовом управлении. Обобщение предложений о премировании работников и подготовка приказов по премированию и поощрению
	Начальники отделов


	ежемесячно

	5.9
	Ознакомление с личными делами муниципальных служащих
	ОКиПР
	Март

	5.10
	Организация представления муниципальными служащими финансового управления сведений о близких родственниках
	 ОКиПР
	до 01 октября

	5.11
	Организация представления муниципальными служащими финансового управления сведений об адресах сайтов и (или) станиц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на которых муниципальный служащий размещали общедоступную информацию, а также данные, позволяющие их идентифицировать
	 ОКиПР
	1 квартал

	VI. Автоматизация финансовых расчетов

	6.1
	Сопровождение ПК «Бюджет-Смарт» по исполнению районного бюджета
	Старший инспектор по информационным технологиям
	В течение года

	6.2
	Сопровождение ПК «Бюджет-Смарт» по учету бюджетных обязательств по заключенным муниципальным контрактам и договорам
	Старший инспектор по информационным технологиям
	В течение года

	6.3
	Сопровождение контроля планов закупок с лимитами бюджетных обязательств и планами финансово-хозяйственной деятельности в соответствии с ч.5 ст.99 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ
	ОКиПР
	В течение года

	6.4 
	Сопровождение программного комплекса  «Смарт Свод-КС»
	Старший инспектор по информационным технологиям
	В течение года

	6.5
	Сопровождение работы в государственных информационных системах государственных и муниципальных платежей и жилищно-коммунального хозяйства
	Старший инспектор по информационным технологиям, ОКИБ
	В течение года

	6.6
	Размещение информации на едином портале бюджетной системы в соответствии с приказом  Министерства финансов России от 28.12.2016 №243Н
	Начальник финансового управления, начальники отделов
	В течение года




